Prefeitura Municipal de Presidente Venceslau

CNPJ 46.476.131/0001-40

Decreto n.2 042/2017.
De 08 de maio de 2017.

“Dispoe  sobre constituicio de Comissdo de
Avaliacdo, Controle e Inutilizacdo de Arquivo Morto
de documentos Fiscais do Setor de Contabilidade,
que especifica e da outras providéncias.”

JORGE DURAN GONCAI.EZ, Prefelto ‘Municipal de
Presidente Venceslau Estado de Sao Pau!o no uso de suas atnbun;oes legais e;

CONSIDERANDO que a Constutungao da Republica
Federativa do Brasil trata da gestdo da documentacdo, no ambito da Administragao
publica, no § 22 do art. 216; que rege: “Art. 216 (...) §2° cabe a administra¢do publica, na
forma da lei, a gestao da documentagdo governamental e as providéncias para
franquear sua consulta a quantos dela necessntem

CONSIDERANDO‘ que, de modo geral as empresas publicas
e privadas, devem conservar os livros e documentos fiscais durante 05 (cinco) anos,
contados a partir do fato gerador, em atengdo ao Artlgo 173, do Cdédigo Tributario
Nacional, RICMS/00, arts 202 e 230;

CONSIDERANDO, que o setor de Contabilidade verificou
em seu arquivo morto, localizado a Avenida Carlos Platzeck, n® 597, a existéncia de
inumeros empenhos e documentos fiscais desde o exercicio de 1995, e que ndo ha mais
espaco fisico para manter os arquivos do ano de 2016 adiante;

DECRETA:-

Art. 1.2 - Fica autorizada adogdo de Tabela de Temporalidade e destinacdo de
dozumentos Fiscais de Arquivo da Atividade do Setor de Contabilidade d
Secretaria Municipal ce Finangas do Municipio. Assim estabelecida:
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COMPETENCIA MUNICIPAL

Documentagéo Fiscal o
Documento Tempo de guarda

Inicio da contagem

Documentos em geral
* Nota Fiscal de Servigo

* Nota Fiscal —Fatura de Servico

Livro de Registro de Notas Fiscais de 5 anos Primeiro dia do exercicio
Servigos Prestados seguinte

Livro de Registro de Notas Fiscais-Faturas de
Servigos Prestados a Terceiros

Livro de Registro de Movimento Diario de
ingressos em Diversdes Publicas

Livro de Registro de Recebimento de
Impressos Fiscais e Termos de Ocorréncias

Livro de Registro de Impressao de
Documentos Fiscais

Art. 2.2 - Fica constituida Comissido Temporaria de Avaliagdo de Documentos, a ser
formada por no minimo 03 (trés) funcionarios efetivos vinculados ao Setor de
Contabilidade e a Controlqdoriaéflnterna, de cardter n3do remuneratério,
destinada exclusivamente a pfo;\g{e:gr a andlise da documentagao para descarte
ou guarda permanente da documentacio arquivada no arquivo morto do Setor
de Contabilidade da Prefeitura Municipal. -

Art.3.2- A Comissédd@veré elaborar relatério da avaliagao de documentos mantidos no
arquivo - morto- do Setor de Ccntabilidade da Prefeitura Municipal. Em
observancia ao Art 12 deste Decreto, devera separar para descarte documentos
fiscais como empenhos, liquidacaes, pagamentos,-livros contébeis, planilhas de
controle, Pegas Orcamentarias, Processos ae Prestacao de Contas e/ou demais
Processos administrativos ou judiciais que devam ter guarda permanente, ou
serem descartados, especialmente quando se tratar dos assuntos seguintes:

a. Interesses difusos;
b. Documentos de Propriedade de imdvel:

C. Leis e Decretos.

Art. 4.2 - A Comissdao Temporaria de Avaliagdo de Documentos sera constituida pelos
funcionarios efetivos:
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Edvaldo Bezerra Silva — Auxiliar de Contabilidade;
Lucilia Emiko Yoshihara Arcangelo — Escriturdria;
Silvana Emerich Correa Silva — Controlador Interno.

Art. 5.2 - Ao Departamento de Contabilidade, incumbe zelar pelo cumprimento do
disposto neste Decreto fazendo as anotagdes e registros necessarios.

;]

Art. 6.2 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao. '/

Art. 7.2 Revogam-se as diskpd‘sigf\‘)e‘sw‘em\c Aoy L

o p\é‘refeiju%a;‘fgl&unit;ipa!ﬁdé?resi’dert
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